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Podstawy prawne stosowanych procedur

1.
2.

10.

Ustawa z dn. 9 czerwca 2022 o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich
Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich. (tekst jedn.: Dz.U. z

2022 r., poz. 1700) - uchylony

. Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu

alkoholizmowi (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r., poz. 2151)

. Ustawa z 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r., poz.

1939)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 . Nr 95, poz. 425
Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny i opiekuficzy oraz
niektorych innych ustaw (tekst jedn. : Dz.U. z 2023 r., poz.1606)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci I mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. 2015 U. Nr 26, poz.1249, Rozp. MEN /. - uchylony
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (tekst jedn.:
Dz.U. z 2020 r., poz. 1604) z pdZniejszymi zmianami.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 8 listopada 2001r w sprawie
warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placowki
krajoznawstwa 1 turystyki. (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz.1516) z pdZniejszymi zmianami.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie
szczegotowych zasad dziatania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym

publicznych poradni specjalistycznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r., poz. 2499)

Cele procedur

1. Celem procedur jest zapewnienie profesjonalnych i spdjnych dziatan pracownikéw szkoty,
gwarantujagcych dziatania zgodnie z przepisami prawa oraz zwigkszenie poziomu

bezpieczenstwa ucznidéw w szkole poprzez:



a) wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,

b) usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidow,

c) zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

d) zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomig¢dzy osobami

odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

2. Procedury dotycza:
a) kadry zarzadzajacej,
b) nauczycieli,
¢) rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow,
d) ucznidw,

e) pracownikdw administracji i obstugi.

3. Telefony alarmowe:

999 POGOTOWIE RATUNKOWE
998 STRAZ POZARNA

997 POLICJA

112 TELEFON ALARMOWY



I Procedury postepowania w sytuacjach trudnych

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen stosuje agresje slowna i

agresje fizyczng wzgledem innych osob.

1.

Przejawami agresji stownej (werbalnej) sa:
a) wulgarne stownictwo,
b) lekcewazace i aroganckie komentarze,
C) przezywanie,
d) obmawianie,
e) prowokacyjne zaczepki stowne,
f) wySmiewanie,
g) wyzywanie,

h) grozby, wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do pobicia.

Przejawami agresji fizycznej sa:
a) celowe popychanie, kopanie, potracanie itp.
b) Bojki,
c) rzucanie w kogo$ przedmiotami,
d) plucie,
e) przesladowanie, drgczenie (w tym psychiczne),
f) celowe eliminowanie innego ucznia z grupy, wspolnych aktywnosci,

g) dewastowanie mienia szkolnego lub cudzej wlasnosci, itp.

Postgpowanie w przypadku agresji stownej:
3.1 Nauczyciel badz pracownik szkoty bedacy swiadkiem agresji stownej zobowigzany jest do
natychmiastowe] stownej i stanowczej reakcji na zaistnialg sytuacj¢ poprzez:
a) poinformowanie ucznia o tym jakie sg konsekwencje jego zachowania,

b) zgloszenie zdarzenia do wychowawcy , ktory je odnotowuje.

3.2 Wychowawca przeprowadza rozmowe o charakterze wyjasniajagcym z uczniem badz
uczniami biorgcymi udzial w zachowaniu agresywnym celem ustalenia przebiegu
zdarzenia przyczyn (rozmawia z kazdym z uczniéw osobno).

3.3 Wychowaweca informuje uczniéw o konsekwencjach agresywnego zachowania.



3.4 Wychowawca powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji. Fakt rozmowy z rodzicem

wychowawca odnotowuje w postaci wpisu do dziennika.

3.5 W przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji stownej, wychowawca zwraca si¢ z prosba

4.

o interwencj¢ do pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku agresji fizyczne;j:

4.1 Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem agresji fizycznej, zobowigzany

a)
b)

c)

d)

g)

h)

jest do natychmiastowej i stanowczej reakcji na zaistnialg sytuacje poprzez:

rozdzielenie agresywnych uczniéw,

odizolowanie ucznia zachowujacego si¢ agresywnie, najlepiej do osobnej sali pod opieka
wskazanego nauczyciela,

w razie konieczno$ci zapewnienie bezpieczenstwa pozostalym uczniom w tym osobie
poszkodowanej. Wezwanie, w razie potrzeby, do pomocy innego nauczyciela, pedagoga,
pielegniarki lub innego pracownika szkoty,

w przypadku gdy podczas zaje¢ w sali nie ma nauczyciela wspodtorganizujagcego proces
ksztalcenia, a uczen przejawia zachowania agresywne, zagrazajace bezpieczenstwu
wlasnemu lub pozostalych oséb przebywajacych w klasie, nauczyciel otwiera drzwi i
glo$no wotajac prosi o pomoc.

nauczyciel przebywajacy w pomieszczeniu z agresywnym uczniem znajduje si¢ w pewnej
odleglosci od dziecka, nic do niego nie méwi, nie utrzymuje kontaktu wzrokowego, nie
komentuje jego zachowania, czeka az uczen si¢ uspokoi. Nie wolno ucznia pozostawiac
samego w pomieszczeniu, bez opieki osoby doroste;.

w przypadku braku poprawy zachowania i utrzymywania si¢ zachowan agresywnych,
niezwlocznie o zdarzeniu powiadomiony zostaje rodzic/opiekun prawny ucznia i w trybie
pilnym wezwany do szkoty,

do momentu przyjazdu rodzica lub opiekuna prawnego uczen pozostaje pod opieka
nauczyciela.

w sytuacjach zagrazajacych zyciu lub zdrowia ucznia powiadomione zostaja odpowiednie
stuzby (pogotowie ratunkowe).

W przypadku sytuacji agresji z uzyciem sily lub niebezpiecznego przedmiotu w stosunku
do nauczyciela lub innych pracownikéw szkoty lub pobicia innych uczniow wzywana jest

policja.



4.2 Jesli zachowanie ucznia powtarza si¢ i nie ulega poprawie, w szkole zostaje powotany

zespOl interwencyjny, ktory opracowuje plan pomocy uczniowi, ktéry zostaje

przedstawiony i omowiony z rodzicami/prawnymi opiekunami.

Procedura postepowania szkoty w przypadku, gdy dziecko jest

odbierane przez rodzica/opiekuna prawnego bedacego pod wptywem

alkoholu lub innego srodka odurzajgcego.

1.

b)

W zwiazku z nieprzewidywalno$cig zachowan rodzica/prawnego opiekuna, ktory jest
pod wplywem alkoholu lub innego $rodka odurzajacego, nie wolno przekaza¢ mu pod
opieke matoletniego ucznia.
W przypadku stwierdzenia, ze osoba dorosta odbierajaca dziecko ze szkoty moze
znajdowac si¢ pod wplywem alkoholu lub innych substancji psychoaktywnych (zapach,
dziwne zachowanie, agresja wobec dziecka):
pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem zdarzenia lub otrzymat informacj¢ o tym fakcie
bezzwlocznie powiadamia wychowawce klasy, pedagoga szkolnego lub dyrekcje;
szkota nawigzuje kontakt z drugim rodzicem/innym opiekunem prawnym lub na podstawie
wczesniejszej zgody przekazuje dziecko osobom upowaznionym, wskazanym na pismie
wychowawcy lub nauczycielowi §wietlicy przez rodzicow lub opiekundéw prawnych, a w
przypadku agresywnego zachowania si¢ rodzica rowniez policje;
jezeli nie ma mozliwosci przekazania dziecka drugiemu rodzicowi lub nie sg upowaznieni
inni dorosli do odbioru ucznia, zawiadomiona zostaje policja;
ze zdarzenia sporzadzona zostaje notatka shuzbowa.
w razie powtorzenia si¢ zdarzenia, dyrektor szkoty wystepuje z wnioskiem do Sadu
Rodzinnego o wglad w sytuacj¢ rodzinng,
w szkole zostaje powotany odpowiedni zespo6l interwencyjny, ktory opracowuje plan
pomocy uczniowi, a rodzic (opiekun prawny) zostaje poinformowany o konsekwencjach

zaistniatej sytuacji.

Procedura postepowania wobec ucznia majgcego trudnosci w nauce.

1.

Nauczyciele 1 wychowawca analizujg postepy uczniéw w nauce.



2. W przypadku ucznidéw z problemami w nauce wyjasniaja ich przyczyny poprzez:
a) rozmowge z uczniem,
b) rozmowe z rodzicami (prawnymi opiekunami),
c) skierowanie ucznia w porozumieniu z rodzicami do PPP w celu diagnozy przyczyn
trudno$ci w nauce.
3. Adekwatnie do rozpoznanych przyczyn organizowana jest pomoc uczniowi w celu
przezwycig¢zenia trudnosci:
a) dostosowanie form, metod pracy i wymagan do zalecen opinii lub orzeczenia PPP
dostarczonego przez rodzica,
b) Scista wspodltpraca z rodzicami, wspdlne ustalenie metod pracy z dzieckiem i przekazywanie
wskazowek rodzicowi do pracy w domu.

4. Dalsza obserwacja dziecka i jego postgpow w nauce.

Procedura postepowania w sytuacji dziecka zaniedbanego.

1. Wychowawca na podstawie obserwacji i rozmowy analizuje sytuacj¢ ucznia.

2. Po wustaleniu rzeczywistego problemu dziecka powiadamia pedagoga o swoich
spostrzezeniach.

3. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu ustalenia sytuacji dziecka,

z ktorej sporzadza notatke stuzbowa.

4. W przypadku trudnej sytuacji materialnej pedagog informuje rodzica o mozliwosci
ubiegania si¢ w Wydziale Edukacji UML o dodatkowe §wiadczenia, m.in. stypendium
1 zasitek szkolny oraz w MOPS-ie o refundacji obiadoéw szkolnych.

5. W przypadku zaniedbania rodzicow w sferze niewypetniania obowigzku szkolnego lub
niewydolnosci wychowawczej I braku poprawy sytuacji ucznia dyrektor po konsultacji z
zespotem do spraw pomocy psychologiczno-pedagogicznej informuje rodzicow/
opiekunéw prawnych o skierowaniu wniosku do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje
rodzinng.

6. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek formy przemocy wobec dziecka uruchamiana

zostaje procedura Niebieskiej Karty.



Procedura postepowania w przypadku ucznia uniemozliwiajgcego

prowadzenie lekcji (wulgaryzmy, gtosne rozmowy, spacery po sali,

brak reakcji na uwagi i polecenia nauczyciela).

1.

Nauczyciel lub nauczyciel wspdtorganizujacy proces ksztatcenia podejmuje dziatania
wychowawcze zmierzajgce do eliminacji trudnosci i rozwigzania problemu (rozmowa,
wpisanie uwagi, wyprowadzenie z sali).

W przypadku nieobecnosci wychowawcy/ nauczyciela wspoétorganizujacego proces
ksztalcenia nauczyciel przedmiotu niezwlocznie po zakonczeniu lekcji informuje
wychowawce o zdarzeniu.

W kazdym przypadku wychowawca informuje rodzica o istniejagcych trudnosciach i
zapoznaje go ze swoim planem dziatania, jednoczes$nie zobowiazuje rodzica do rzetelnej
wspotpracy.

W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca powiadamia pedagoga
szkolnego/pedagoga specjalnego i dyrektora szkoty.

Pedagog szkolny/pedagog specjalny przeprowadza rozmowe interwencyjng z uczniem i

jego rodzicami.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy/ zaginiecia rzeczy w

szkole.

1.

Rodzice/prawni opiekunowie zostaja poinformowani na poczatku roku szkolnego, ze za

rzeczy przyniesione przez uczniow Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

. Uczen ma obowiazek zawiadomi¢ pracownika szkoty o kradziezy/ zaginigciu rzeczy w

szkole natychmiast po stwierdzeniu tego faktu.

. Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie ustala okolicznosci zdarzenia 1 podejmuje dziatania

poszukiwawcze.

. W przypadku nieodnalezienia rzeczy wychowawca/pedagog szkolny spisuje notatke

stuzbowg z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicOw poszkodowanego ucznia.

. W przypadku stwierdzenia kradziezy podejmowana jest proba ustalenia sprawcy oraz

okolicznosci kradziezy.

. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy wychowawca lub pedagog szkolny

przeprowadza rozmow¢ ze sprawca kradziezy I powiadamia rodzicow (opiekunow

prawnych).



Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego.

W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego na terenie placéwki, kazdy uczen
zobowigzany jest poinformowac o tym wychowawce, nauczyciela dyzurujacego lub innego
pracownika szkoty.

Uczen, ktory zniszczyt lub uszkodzit mienie szkolne, bez wzgledu na okolicznosci,
zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujacemu lub innemu
pracownikowi szkoty.

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktoremu zgloszono fakt niszczenia (zniszczenia) mienia
szkolnego, podejmuje nastgpujace dziatania:

a) powiadamia wychowawce ucznia, pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty,

b) wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem na temat zaistnialej sytuacji,

c) wychowawca powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow ucznia o wyrzadzonej

szkodzie i konieczno$ci naprawienia lub odkupienia zniszczonej rzeczy.

Procedura korzystania z telefonéw komorkowych i innych urzadzen

elektronicznych.

Na terenie szkoty uczniowie nie korzystaja z telefonu komérkowego oraz innych urzadzen
rejestracji przekazu dzwigku 1 obrazu. W szczeg6lnych sytuacjach i1 za zgoda nauczyciela
uczen moze skorzysta¢ z telefonu.

Jezeli uczen zakldca tok lekcji poprzez uzywanie urzadzen elektronicznych, nauczyciel
upomina ucznia i prosi o wylaczenie i schowanie urzadzenia.

W przypadku, gdy uczen nadal nie stosuje si¢ do zalecen nauczyciela, nauczyciel wpisuje
uwage oraz wydaje polecenie uczniowi, by ten odtozyl urzadzenie w miejsce wskazane przez
nauczyciela. Nauczyciel zabezpiecza urzadzenie w sekretariacie szkoly, powiadamia
wychowawce.

Uczen moze odebra¢ zabezpieczony sprzet z sekretariatu szkoty po zakonczonych zajeciach.
Razace tamanie zakazow zobowigzuje wychowawce do powiadomienia pedagoga szkolnego

i rodzicéw/ opiekunéw prawnych.
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W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnos$¢ nauczyciela,
innego pracownika szkoty, kolezanki badz kolegi poprzez fotografowanie, nagrywanie, o
zaistnialej sytuacji powiadamia si¢ dyrektora szkoty oraz rodzicow.

W obecnosci rodzicéw /opiekunow prawnych uczen niezwtocznie usuwa nagranie lub zdjecie,

a ze zdarzenia sporzadzona zostaje notatka stuzbowa.

Procedura postepowania w sprawach rozwigzywania trudnosci

wychowawczych.

1. Nauczyciel zglasza problem wychowawcy klasy.

2. Wychowawca rozpoznaje sytuacje ucznia i proponuje srodki zaradcze.

3. W przypadku zlozonych probleméw wychowawczych zglasza je do pedagoga
szkolnego/pedagoga specjalnego, informujac o wszystkich podjetych dotychczas
dziataniach.

4. Pedagog szkolny, pedagog specjalny, psycholog, wychowawca we wszystkich trudnych
sytuacjach informuje dyrektora szkoty o zaistnialym problemie.

5. Zespot Interwencyjny omawia zgloszone problemy i ustala sposob dziatania:

a) zorganizowanie spotkan z udzialem rodzicow, nauczycieli w celu omoéwienia oraz
rozwigzania zaistnialego problemu;

b) w zaleznos$ci od sytuacji nawigzanie kontaktu z instytucjami zewnetrznymi tj. Poradnig
Psychologiczno— Pedagogiczna, Policja, Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej oraz
Sadem Rodzinnym,;

c) opracowanie i wdrozenie dzialan rozwigzujacych sytuacje trudng.

Procedura postepowania z uczniem palagcym papierosy w szkole i inne

produkty zawierajace nikotyne" (tj. e -papierosy, bezdymne woreczki z

nikotyng).

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty przekazuje informacj¢ o paleniu papieroséw przez
ucznia na terenie szkoly wychowawcy klasy.
Wychowaweca informuje o tym zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekundéw i wzywa ich od

szkoty przekazujac im informacje¢ dotyczaca nagannego zachowania dziecka.
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W obecnosci rodzicéw (prawnych opiekundéw) przeprowadza si¢ rozmowe z uczniem,
udziela mu nagany, zobowigzuje do zaniechania negatywnego postepowania.
Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy z rodzicami
/prawnymi opiekunami, w ktorej umieszcza konkretne ustalenia potwierdzone podpisem.
Uczen zobowigzuje si¢ pisemnie do niepalenia, a rodzice do szczegodlnej kontroli i
zainteresowania dzieckiem.

Zespot klasowy zostaje objety dodatkowymi dziataniami o charakterze profilaktycznym.
Jezeli dzialania podjete przez szkote nie przyniosly oczekiwanych rezultatow lub
rodzice/prawni opiekunowie nie podjeli wspotpracy ze szkota, dyrektor kieruje sprawe

do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinna.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen na terenie szkoty

znajduje sie pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych.

1.
a)
b)

c)

d)

Nauczyciel/pracownik szkoty podejmuje nastepujace kroki:
Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.
Odizolowuje ucznia od reszty klasy, zapewnia mu bezpieczenstwo, nie pozostawia go
samego.
Nauczyciel, jezeli wymaga tego sytuacja, udziela uczniowi pierwszej pomocy
przedmedycznej.
Niezwlocznie zostaje wezwane pogotowie ratunkowe oraz o zdarzeniu zostaje
powiadomiony dyrektor szkoly oraz rodzice/opiekunowie prawni, ktorzy zobowigzani
zostaja do natychmiastowego przybycia do szkoly.
W szkole zostaje powotany zespot interwencyjny, ktory opracowuje plan pomocy uczniowi
(spotkanie z rodzicami w celu omOwienia zaistnialej sytuacji, otoczenie ucznia wzmozong
opieka wychowawczg 1 psychologiczng, skierowanie na konsultacje specjalistyczne i
podjecie stosownej terapii).
Zespot klasowy zostaje objety dodatkowymi dziataniami o charakterze profilaktycznym.
Jezeli podjete dzialania nie przynosza oczekiwanych efektow lub rodzice nie podjeli
wspotpracy ze szkota, dyrektor kieruje wniosek do Sagdu Rodzinnego o wglad w sytuacje

rodzinng.
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Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty
substancji (proszku, suszu, tabletek) przypominajacej wygladem
substancje psychoaktywna (narkotyki, dopalacze).
1. Nauczyciel lub inny pracownik szkolny powiadamia dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.
2. Wyznaczony pracownik szkoty z zachowaniem $rodkow ostroznosci zabezpiecza substancje
w jej oryginalnym opakowaniu przed dostepem innych 0so6b do czasu przyjazdu policji.
. Zabronione jest niszczenie substancji lub otwieranie opakowania.

3
4. Nalezy podja¢ probe ustalenia osoby, ktora wniosta na teren szkoly nieznang substancje.
5. Przekaza¢ policji informacje o miejscu zabezpieczenia substancji.

6

Ze zdarzenia zostaje sporzadzona notatka stuzbowa.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada
przy sobie substancje psychoaktywne (tyton, alkohol, narkotyki,
dopalacze, leki OTC, e-papierosy).

1. Odizolowac ucznia od reszty ucznidow, pozostawic¢ go pod opieka nauczyciela.

2. Wezwa¢ ucznia do oddania posiadanej substancji bez wzgledu na to, czy jest to w istocie
substancja psychoaktywna, czy jest otwarta, czy nie (w przypadku butelek, puszek, torebek,
blistrow).

3. Uczen ma obowiazek na polecenie nauczyciela oprozni¢ kieszenie, plecak, odlozy¢ substancje.
Zabronione jest przeszukiwanie rzeczy osobistych ucznia przez nauczyciela nawet, jesli uczen
daje na to przyzwolenie.

4. Jezeli uczen odmawia oddania substancji zabronionej, nalezy zabezpieczy¢ plecak 1 przenies¢
w bezpieczne, odizolowane miejsce. Jezeli uczen odmawia wspotpracy, nie pozwalajac na
zabezpieczenie substancji zabronione sg jakiekolwiek proby odebrania uczniowi tej substancji.

5. Wyznaczony pracownik szkoty z zachowaniem §rodkow ostroznosci, zabezpiecza substancje
w jej oryginalnym opakowaniu przed dostepem innych osdb. Zabronione jest niszczenie
substancji lub otwieranie opakowania.

6. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly i wychowawce ucznia.

7. Wychowawca informuje o tym zdarzeniu rodzicéw/ prawnych opiekunéw/ 1 wzywa ich od
szkoty przekazujac im informacj¢ dotyczacg nagannego zachowania ucznia.

8. Dyrektor szkoty powiadamia policje.

9. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg ze zdarzenia.
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Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia

przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoty.

1.

Za przedmioty niedozwolone uwaza sig:

scyzoryki, noze, szpikulce, ,,biata bron”, lasery, kije bejsbolowe, gaz, straszaki broni palnej, patki

gumowe, kastety, zyletki, metalowe sygnety z wystajacymi elementami, przedmioty zagrazajace

zdrowiu i zyciu uczniow itp.

2.
a)

W przypadku stwierdzenia, ze uczen posiada w/w przedmiot na terenie szkoty nalezy:
podja¢ dziatania zmierzajace do zapewniania bezpieczenstwa innym uczniom
(odizolowanie ucznia posiadajacego niebezpieczne narzedzie),

naktoni¢ ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu,

nalezy zabezpieczy¢ niebezpieczny przedmiot odebrany uczniowi i poinformowac
dyrektora szkoly i wychowawce,

wychowawca wzywa rodzicow do szkoty informujac o zaistnialej sytuacji,

wychowawca sporzadza notatke stuzbowa ze zdarzenia i przeprowadzonej rozmowy z

rodzicami/prawnymi opiekunami.

Jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu nalezy go poinformowac¢ o konsekwencjach w
postaci wezwania policji.
W uzasadnionym przypadku (brak kontaktu z rodzicem) lub gdy nie chce odda¢

niebezpiecznego przedmiotu dyrektor szkoly podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu policji.

Procedura reagowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy.

1. Za cyberprzemoc uwaza si¢ wszelkie formy przemocy z uzyciem mediéw elektronicznych,

glownie internetu i telefonow komoérkowych.

2. Osoby, ktére sg w posiadaniu informacji o przesladowaniu, obrazaniu, uchybianiu godnosci

innych o0s6b z wykorzystaniem medidow 1 technologii informatycznej sg zobowigzane do

zgloszenia tego zdarzenia wychowawcy.

3. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny by¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy

udokumentowac¢ szkodliwe tresci (np. w formie zrzutow ekranowych, wydrukow, nagran) oraz
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inne istotne informacje (np. nazwy uzytkownikow internetowych, adresy e-mailowe numery
telefonow komorkowych, adresy odpowiednich stron internetowych).

4. W przypadku, gdy powyzsze zdarzenia mialy miejsce w szkole pedagog szkolny we
wspotpracy z wychowawca ustala okolicznosci czynu, podejmuje dziatania w celu wykrycia
sprawcy/Oow oraz zablokowania szkodliwych tre§ci w internecie (np. usunigcie przez autora,
skontaktowanie si¢ z administratorem) przez nauczyciela informatyki.

5. Wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicow/prawych opiekunow uczniow
poszkodowanych i sprawcoéw o zdarzeniu, informujac o przebiegu zdarzenia.

6. W szkole zostaje powotlany zespdt interwencyjny, ktory opracowuje plan pomocy uczniowi,
ofierze cyberprzemocy (spotkanie z rodzicami w celu omoéwienia zaistniatej sytuacji,
otoczenie ucznia wzmozong opiekg wychowawczg i psychologiczng).

7. W zaleznosci od potrzeb organizowane sg w oddziatach klasowych zajecia o charakterze
profilaktycznym ukierunkowane na walke z cyberprzemoca i hejtem.

8. Z przeprowadzonych dzialan, w tym z rozmow z ofiara, sprawca, swiadkami i rodzicami
ucznioéw, sporzadza si¢ notatki stuzbowe.

9. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o powiadomieniu Sagdu Rodzinnego lub policji gdy:

a) rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a
uczen nie zaniechat dotychczasowej agresji elektronicznej,

b) w przypadku gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy cyberprzemocy nie udato
si¢ ustalic,

¢) zachodza powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np.
grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.),

d) cyberprzemoc zostata skierowana wobec pracownika szkoty.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia
godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez

ucznia.
1. Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty
uwaza sie:

a) lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec w/w wyrazone w stowach lub gestach,
b) prowokacje pod adresem w/w wyrazone w stowach lub gestach,

¢) nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikéw szkoty bez ich wiedzy 1 zgody,
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d) naruszanie ich prywatnosci i wtasnos$ci prywatnej,
e) uzycie wobec nich przemocy fizycznej,
f) pomowienia i oszczerstwa wobec w/w pracownikow,

g) naruszanie ich nietykalno$ci osobiste;.

2. Wobec powyzszych zachowan ucznia:

a) Nauczyciel lub pracownik szkoly powiadamia wychowawce klasy (w przypadku jego
nieobecnosci powiadamia pedagoga szkolnego/pedagoga specjalnego Ilub dyrektora
szkoty).

b) Wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji, wzywa ich
do szkoty, sporzadza notatke z rozmowy potwierdzong podpisem rodzicow.

c) W obecnosci rodzicdw uczen przeprasza osobg, ktorej godnos¢ naruszyt.

d) Wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie regulaminu i statutu szkoty.

e) W przypadku notorycznego naruszania godnosci przez ucznia lub braku wspodlpracy z
rodzicami, dyrektor szkoty kieruje spraw¢ do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje

rodzinng ucznia.

Procedura postepowania w sprawach spornych i konfliktowych.

1. Sprawy sporne 1 konflikty na terenie Integracyjnej Szkoty Podstawowej nr 67 rozwigzuje si¢
nastepujaco:

1.1 Konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca stuzy
mu psycholog, pedagog szkolny i pedagog specjalny. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego
konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i1 zamykajagcym konflikt, proszeni sg rodzice
uczniow.
1.2 Konflikt pomig¢dzy uczniami réznych klas rozstrzyga psycholog, pedagog szkolny lub pedagog
specjalny we wspotpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu,
o udziat w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice uczniow.
1.3 Konflikt pomiedzy uczniem 1 nauczycielem — rozstrzyga dyrektor wspolnie z psychologiem,
pedagogiem szkolnym i wychowawcg ucznia. W sytuacjach dtugotrwaltego, ostrego konfliktu, o

udziat w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice ucznia.
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1.4 Konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor szkoly, a w razie
koniecznosci Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo odwola¢ si¢ do organu
nadzorujacego szkote.

1.5 Konflikt miedzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor szkoty, a w ostatecznosci Rada
Pedagogiczna.

1.6 Konflikt migdzy nauczycielem, a dyrektorem szkoty rozstrzyga Rada Pedagogiczna, a w

koniecznosci organ nadzorujacy szkote.

3. Spory rozstrzygane sg na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktérego posiedzenie
dotyczy.

4. Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.

5. Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokét, przechowywany u dyrektora
szkoty.

6. Stronom wymienionym w ust 1.1 - 1,6 przystluguje odwotanie w terminie 7 dni od daty

polubownego posiedzenia odpowiednio:
stronom wymienionym w ust. 1.1 - 1.4 — do dyrektora szkoty,

stronom wymienionym w ust 1.5 — 1.6 — do organu nadzoru pedagogicznego.

Il. Procedury postepowania w sytuacjach nagtych

Procedura postepowania w sytuacji wystapienia wsrod uczniéw
samouszkodzen.

1. Kazdy pracownik szkoty ma obowiazek natychmiast poinformowaé cztonka zespolu
interwencyjnego, jesli zauwazy niepokojace zachowania u swojego ucznia, wskazujace na
dokonywanie przez niego samouszkodzen.

2. Cztonek zespotu, ktory zostat poinformowany o zaistniatej sytuacji, nawigzuje kontakt
z uczniem, kierujac si¢ zasadg poufnosci.

3. Po przeprowadzonej i zakonczonej interwencji udziela informacji zwrotnej osobie, ktéra
zglosita niepokojace sygnatly w zachowaniu ucznia, w celu zapewnienia udzielenia uczniowi
adekwatnej pomocy.

4. Osoba pierwszego kontaktu ocenia zachowanie ucznia i w razie koniecznosci podejmuje dalsze

dzialania. Ocena zachowania ucznia moze obejmowac trzy kategorie:
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1. Problem albo nie jest znaczacy, albo zostat juz rozwigzany i wtedy nie podejmowane sg zadne

dziatania oprocz zachgcenia ucznia do nawigzania kontaktu z cztonkiem zespotu w sytuacji,

gdy trudnosci si¢ pojawia.

2. Problem zostaje oceniony jako wazny 1 wymagajacy dalszej interwencji, wtedy nalezy podjacé

nastepujace dziatania:

a)
b)

c)

d)
3.

powiadomi¢ dyrektora szkoty,

wezwac pilnie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia,

podczas spotkania wskaza¢ rodzicom na potrzebe dalszej pomocy i1 pokazaé rozne

mozliwosci uzyskania pomocy specjalistycznej. Ze spotkania sporzadzi¢ notatke

stuzbowa,

sprawdzaé, czy rodzice podjeli wskazane dziatania.
Problem zagraza bezposrednio zdrowiu lub Zyciu ucznia i wymaga natychmiastowej
interwencji specjalistycznej lub stuzb (pogotowie ratunkowe, policja) oraz
powiadomienie dyrektora i poinformowania rodzicow/ prawnych opiekunoéw o zaistniatej

sytuacji.

Procedura postepowania w przypadku wystgpienia nagtego kryzysu

emocjonalnego ucznia.

1. W przypadku gdy nauczyciel lub wychowawca zauwazy ucznia, ktorego zachowanie wskazuje

na wystgpowanie kryzysu emocjonalnego powinien niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie

dyrektora szkoly oraz pedagoga, pedagoga specjalnego 1 psychologa szkolnego.

2. Uczen powinien by¢ zabrany w miejsce odosobnienia przez wskazang przez dyrektora, osobg 1

pozosta¢ pod jej nadzorem do momentu uspokojenia.

3. Gdy nie udaje si¢ uspokoi¢ ucznia powiadomi¢ rodzicow.

4. Jezeli stan ucznia wymaga interwencji medycznej nalezy natychmiast wezwaé stuzby

ratownicze.

5. Rekomenduje sig¢:

a)

b)

Osoba interweniujgca przedstawia si¢ 1 wyjasnia swojg role polegajaca na towarzyszeniu
osobie potrzebujacej pomocy do czasu uspokojenia lub dotarcia specjalistycznej pomocy,
rodzicow;

zapewnia, ze bedzie obecny tak dlugo, jak to bedzie potrzebne;

informuje o podjetych w ramach pomocy dziataniach;
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d) osoba towarzyszaca zachowuje spokdj, opanowanie 1 cierpliwo$¢, mowi spokojnie, jest

empatyczna, nie daje si¢ ponies¢ emocjom, utrzymuje kontakt wzrokowy, stucha, okazuje
zrozumienie, proponuje techniki relaksacyjne, podejmuje rozmowe na temat emocji, jakie
odczuwa uczen, stara si¢ ustali¢, czy wczesniej takie sytuacje mialy miejsce.

Jezeli stan ucznia wymaga interwencji medycznej nalezy natychmiast wezwacé stuzby
ratownicze.

Jesli wychowawcy/pedagogowi/psychologowi nie uda si¢ uspokoi¢ ucznia, dyrektor
powinien niezwlocznie wezwa¢ do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia. Jesli rodzice nie stawig si¢ w szkole, a sytuacja
tego wymaga, nalezy wezwaé shuzby (pogotowie ratunkowe) i wspolnie z nimi
zdecydowac o dalszym losie ucznia.

Dyrektor/wychowawca, psycholog, pedagog specjalny, pedagog szkolny powinien ustali¢
wspolnie z rodzicami/ opiekunami prawnymi $ciezke dalszego postepowania celem
udzielenia pomocy uczniowi w wyjsciu z trudnej sytuacji. Warto wskazaé instytucje i

organizacje, ktore specjalizuja si¢ w tego typu problemach.

Procedura postepowania w przypadku zauwazenia u ucznia objawow

obnizonego nastroju lub zachowan mogacych doprowadzi¢ do préby

samobojczej lub samookaleczenia.

1.

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia.

W przypadku zaobserwowania lub uzyskania informacji, ze uczen planuje podja¢ lub
podjat proébe samobojcza/samookaleczenia, kazdy pracownik powinien niezwlocznie
poinformowac¢ o tym dyrektora szkoty, w razie koniecznosci udzieli¢ pierwszej pomocy
przedmedyczne;.

Zawiadomi¢ wychowawce, ktory natychmiast wzywa rodzicoOw/opiekundw prawnych.
Otoczy¢ ucznia opieka i1 nie pozostawia¢ samego, towarzyszy¢ mu caty czas.

W miar¢ mozliwosci usung¢ wszystko, co mogtoby utatwi¢ dokonanie zamiaru przez
ucznia.

Spokoijnie 1 bez rozgtosu przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce i razem

poczekaé na przyjazd odpowiednich stuzb lub rodzicow/opiekunéw prawnych.
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Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia wystepowania u

ucznia czynnikow wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych.

1.

a)
b)

d)

O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych §wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikow:

mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku nadziei,

moéwienie wprost lub posrednio o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych lub
testamentu,

pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla dziecka przedmiotow,

unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,

zaniechanie zaje¢¢, ktore dotychczas sprawiaty dziecku przyjemnosé,

przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan,
przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu,

przejawianie zainteresowania tematykg $§mierci, umierania itp.,

podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych,

fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popetnity samobojstwo.
W sytuacji wystapienia ktorego$ z w/w sygnatéw podejmuje si¢ odpowiednie dziatania:
Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem celem poznania przyczyny takich zachowan.
Powiadomi¢ dyrekcje, wychowawce, psychologa, pedagoga specjalnego, pedagoga
szkolnego, rodzicow o zaistniatych podejrzeniach.

Przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicem w  obecnosci  psychologa/pedagoga
szkolnego/pedagoga specjalnego zalecajac jak najszybszg interwencjg¢ 1 skonsultowanie si¢
ze specjalistami. Przekaza¢ rodzicowi informacje o miejscu, gdzie mozna uzyskaé
specjalistyczng pomoc (psychiatryczna, psychoterapeutyczng).

Objac¢ ucznia systematyczng pomoca psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty.

Stale obserwowac stan emocjonalny ucznia jak réwniez jego zachowania na terenie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku powziecia informacji, ze uczen

zamierza popetni¢ samobdjstwo (informacja od samego dziecka,

kolegow, rodziny, oséb postronnych)

1.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny, pedagog

specjalny, psycholog szkolny oraz dyrektor szkoty podejmujg nastepujace dziatania:
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a) nie pozostawiaja ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce;

b) informujg o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw/prawnych opiekunow;

c) przekazuja dziecko pod opieke rodzicéw/prawnych opiekunéw lub jezeli przyczyna

zagrozenia jest sytuacja domowa dziecka - odpowiednim instytucjom (np. policji).

Procedura postepowania w przypadku powziecia informacji, ze uczen
podjat probe samobdjcza.

1. Po powzieciu informacji, ze uczen podjat probe samobdjcza, dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny, pedagog specjalny, psycholog podejmuja nastepujace
dzialania:

1.1.Jesli préba samobdjcza ma miejsce w szkole:

a) wychowawca (nauczyciel, pracownik) wzywa pogotowie i powiadamia o tym fakcie
dyrektora szkoty, a dyrektor powiadamia rodzica/opiekuna prawnego,

a) dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji i
przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z dzieckiem i rodzicami oraz przekazujg informacje
na temat miejsc, gdzie moga uzyska¢ pomoc dla dziecka.

1.2.Jesli proba samobojcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajéciu szkote:

b) dyrektor szkoly, pedagog szkolny, psycholog, lub pedagog specjalny przekazuje rodzicom
informacje na temat miejsc, gdzie mogg uzyska¢ pomoc dla dziecka,

c) o probie samobojczej dyrektor szkoty informuje Rade Pedagogiczng, pod rygorem
tajemnicy, w celu podjecia wspdlnych dziatah oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli,

d) zespot interwencyjny planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi

bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia.

Procedura postepowania po powrocie ucznia do szkoty po probie
samobdjcze;.

1. Przed powrotem ucznia do szkoly psycholog lub wychowawca nawigzuje kontakt z

rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia w celu zminimalizowania u niego stresu i
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przygotowania go do powrotu do szkoty oraz przekazania wskazan do sposobow wspierania
ucznia.
Po powrocie ucznia do szkoty podczas pierwszych kontaktow nalezy pamietaé¢ o zapewnieniu

mu wsparcia, akceptacji, okazaniu zrozumienia.

. Psycholog/pedagog specjalny/pedagog szkolny (wspoipracujagc z wychowawcg) otaczajg

ucznia opiekg poprzez udzielenie wsparcia w postaci rozméw, spotkan, kontaktu z rodzicami.
Psycholog, pedagog specjalny, pedagog szkolny, wychowawca lub osoby do tego wyznaczone
udzielajg wsparcia emocjonalnego i pomocy psychologiczno--pedagogicznej innym uczniom
szkoty, zgodnie z potrzebami uczniow (przede wszystkim grupie klasowe;j 1 bliskim znajomym
ucznia).

W przypadku zaistnienia przestanek mogacych swiadczy¢ o pogorszeniu stanu zdrowia ucznia
rodzic/opiekun prawny, po uzyskaniu takiej informacji ze szkoty, powinien odebra¢ dziecko

ze szkoty i udac¢ si¢ do odpowiedniego specjalisty.

Procedura postepowanie w przypadku smierci samobdjczej ucznia

(postwencja).

1.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor informuje o zaistniatej sytuacji
organ prowadzacy 1 nadzorujacy szkole,
W szkole uruchamiana jest procedura interwencji kryzysowej, powolany zostaje zespot

interwencyjny;

. Zespdt interwencyjny przygotowuje informacje, ktére maja zosta¢ przekazane rodzicom,

nauczycielom 1 uczniom;

Zorganizowane sg spotkania dla poszczegdlnych grup: nauczycieli i pracownikdéw szkoty,
rodzicOw oraz uczniéw;

Psycholog/pedagog specjalny/pedagog szkolny/wychowawcy lub osoby do tego wyznaczone
udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoty (przede wszystkim
grupie klasowej 1 bliskim znajomym ucznia);

Do ewentualnego kontaktu z mediami dyrektor wyznacza rzecznika szkoty, ktéry przedstawia
obiektywne fakty zwigzane ze $miercia samobodjczg ucznia, jak 1 z dziataniami

interwencyjnymi podjetymi przez szkote

Jesli uczen popelni samobdjstwo nalezy pamietac o kilku zasadach:
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Wszystkie dzialania powinny by¢ przeprowadzone najszybciej jak to mozliwe
(najwazniejsze sg pierwsze 3 dni po zdarzeniu).

Koledzy szkolni, personel i rodzice powinni by¢ poinformowani o wydarzeniu. Komunikat
ma by¢ ograniczony do niezb¢dnego minimum.

W czasie dyskusji, rozméw nie mozna dopusci¢ do gloryfikowania tego typu zachowan
oraz do idealizacji osoby samobdjcy, kladziemy nacisk na konsekwencje $mierci dla
pozostatych osob (trudne emocje i sposoby ich przezywania) oraz dostepne formy pomocy
(w szkole 1 poza nig).

W czasie spotkan z mtodziezg nalezy rowniez stworzy¢ mozliwo$¢ do przepracowania
emocji zwigzanych z tym wydarzeniem. Uczniowie powinni uzyska¢ informacj¢ o
miejscach, w ktorych moga uzyska¢ pomoc w czasie kryzysu oraz numery telefonow
zaufania.

Nie nalezy organizowac uroczystosci o charakterze wspominkowym ani apeli szkolnych,
na ktérych informowanoby o zdarzeniu. Uczniowie powinni zosta¢ poinformowani w
matych grupach (w zespotach klasowych/wychowawczych) przez nauczycieli do tego
przygotowanych przez zespét interwencyjny.

Nalezy stworzy¢ uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych
uwzgledniajac potrzeby rodziny zmarlego.

Po samobgjstwie lub usitowaniu popetnienia moze doj$¢ do zjawiska tzw. Efektu Wertera.
Nalezy zidentyfikowaé wszystkich uczniow o zlym stanie emocjonalnym lub ze

sktonnos$ciami samobdjczymi 1 otoczy¢ ich wigksza opieka 1 wsparciem.

Procedury postepowania w przypadku zagrozenia zdrowia lub
zycia ucznia

Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w

czasie zaje¢ edukacyjnych.

1.

W czasie zaje¢ edukacyjnych odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ponosi nauczyciel
prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg one zajeciami planowanymi, czy tez
zastgpuje nieobecnego nauczyciela, badZ nauczyciel pelnigcy dyzur migdzylekcyjny na

korytarzu.
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2. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narze¢dzia wykorzystywane w czasie
zaj¢é, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa dla
uczniow. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel lub inna osoba prowadzaca
zajecia nie ma prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniami. O zaistnialym zagrozeniu

prowadzacy natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego,
niewymagajgcego interwencji lekarza (powierzchowne otarcia
naskorka, sttuczenia, itp.).
1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy uczniowi udzieli¢ niezbednej pomocy adekwatnej do
zdarzenia — pielggniarka szkolna, apteczka.

2. Nalezy niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku
wymagajacego interwenc;ji lekarza.

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo poszkodowanemu uczniowi
oraz udzieli¢ niezbednej pomocy przedmedycznej 1 natychmiast wezwaé pogotowie
ratunkowe,

2. Nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz rodzicow o zaistniatym

zdarzeniu.

Procedura postepowania z dzieckiem chorym na cukrzyce.

1. Optymalna wartos¢ poziomu cukru na czczo dla dzieci chorych na cukrzyce to: 80-
120 mg.
2. Stezenie glukozy we krwi ponizej 75 mg:
a) jest blady lub nagle si¢ poci,
b) sygnalizuje gtod, zawroty gtowy,
¢) nagle zmienia zachowanie np. staje si¢ agresywny, nielogiczny, ma nagly napad

niekontrolowanego $§miechu,
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d) ma klopoty z koncentracjg lub z utrzymaniem rownowagi,

€) ma zaburzenia wzroku.

a)

Hipoglikemia ci¢zka

ma ograniczony kontakt z rzeczywistoscia,

b) jest nieprzytomny lub ma drgawki.

a)

b)

d)

Postepowanie nauczyciela w zakresie pomocy przedmedyczne;j:

Umozliwienie uczniowi zmierzenia poziomu glikemii przy pomocy glukometru i
nadzorowanie jego wlasciwego postgpowania lub pomoc w zaleznosci od wyniku
pomiaru w zakresie dostarczenia organizmowi odpowiedniej ilosci glukozy (cukier,
cola, glukoza).

Ciagta opieka nad uczniem do momentu trwatego ustagpienia objawow hipoglikemii
1 wzrostu poziomu glukozy we krwi.

Monitorowanie zachowania 1 samopoczucia ucznia w celu zapobiegania
poglebianiu si¢ hipoglikemii i poinformowanie o tym fakcie nauczycieli
przejmujacych klasg.

Poinformowanie o wystapieniu epizodu hipoglikemii opiekunéw prawnych — w
przypadku postaci cigzkiej natychmiast.

Jesli pracownik szkoly zauwazy wucznia z cukrzyca nieprzytomnego z
niewiadomych przyczyn, zawsze nalezy podejrzewac ciezka hipoglikemie 1
zastosowac¢ procedure dotyczacg postgpowania w razie utraty przytomnosci,

W przypadku nieodzyskania przez ucznia przytomnosci po 1 minucie podja¢ kroki:

a) w celu ustalenia oddechu, udrazniajac drogi oddechowe

b) w razie stwierdzenia braku oddechu podja¢ resuscytacje

c) wezwac karetke

d) powiadomi¢ prawnych opiekunow.

e) nie podawac nieprzytomnemu niczego do ust.

a)
b)
©)
d)
e)
f)

Stezenie glukozy we krwi powyzej 180mg.
wzmozone pragnienie,

wielomocz,

bole glowy,

bole nog,

trudno$ci w koncentracji,

rozdraznienie,

25



g) bole brzucha, nudnosci i wymioty,
8. Postepowanie nauczyciela:

a) Uczen mierzy poziom cukru we krwi.

b) Jesli poziom glikemii wynosi powyzej 250mg nalezy ponownie potwierdzi¢ wynik.

c¢) Jesli uczen ma pompe insulinowa poprosi¢, by sprawdzit czy pompa jest wtaczona
lub czy nie wyswietla si¢ na niej jaki§ komunikat.

d) Dalsze postgpowanie zalezy od stopnia samodzielnosci ucznia w zakresie podania
dawki korekcyjnej. W razie watpliwosci nalezy skontaktowaé si¢ z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia. Sprawdzi¢ czy podaje prawidlowa dawke
korekcyjna.

e) Nalezy dopilnowaé, by uczen wypit okoto 1 litra najlepiej niegazowanej wody
mineralnej przez 1,5-2h. Okoto 1h po podaniu korekcyjnej dawki insuliny dopilnuj

ponownej kontroli glikemii (powinna zacza¢ si¢ obnizac).

Procedura postepowania w przypadku ataku epileptycznego.

1.

AN

W przypadku wystapienia ataku epilepsji u ucznia nalezy zrobi¢ miejsce wokol niego,
usuwajac na bok tawki i1 krzesta oraz proszac innego pracownika szkoty o pomoc w
zaopiekowaniu si¢ reszta klasy.

Zabezpieczy¢ gtowe ucznia przed urazem podczas ataku.

Zabronione jest wkladanie jakichkolwiek przedmiotow do ust przed i podczas ataku.

Po zakonczeniu ataku zapewni¢ uczniowi komfort i bezpieczenstwo.

Zawiadomi¢ rodzica/opiekuna prawnego.

W przypadku pierwszego tego typu ataku u dziecka wezwac karetkg, a w przypadku
dziecka chorujacego na epilepsje¢, decyzje o wezwaniu karetki podejmuje rodzic/opiekun

prawny.

Procedura postepowania w przypadku wystgpienia wstrzgsu

(krwotocznego, anafilaktycznego, neurogennego).

1.

W przypadku zauwazenia objawdéw wystapienia wstrzasu u ucznia (blados¢, dretwienie,
mrowienie konczyn, przyspieszony oddech, splatanie, pobudzenie w poczatkowej fazie,
utrata przytomnosci) nalezy przede wszystkim pilnowa¢ ucznia.

Wezwac karetke.
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Zawiadomi¢ dyrektora, rodzica/opiekuna prawnego, wychowawce.

Ustali¢ przyczyne, jesli jest to mozliwe (uczulenie na zywnos¢, ukaszenie, krwotok po
uderzeniu si¢).

Potozy¢ ucznia na ptaskiej powierzchni.

Czekac¢ na przyjazd karetki.

W razie utraty przytomnosci przez ucznia podja¢ kroki w celu ustalenia, czy oddycha,
udrazniajac drogi oddechowe.

W razie stwierdzenia braku oddechu podja¢ resuscytacje

Procedura postepowania w przypadku utraty przytomnosci, omdlenia.

1.

w»ok wN

Zapewni¢ przestrzen i doptyw powietrza uczniowi.

Podnies¢ rece i nogi ucznia do gory.

Po ocknigciu si¢ sprawdzi¢, czy nie doszto do uderzenia w glowe.

Zawiadomi¢ dyrektora, rodzica/opiekuna prawnego, wychowawcg.

W przypadku nie odzyskania przez ucznia przytomnosci po 1 minucie podja¢ kroki w celu
ustalenia oddechu, udrazniajac drogi oddechowe.

W razie stwierdzenia braku oddechu podja¢ resuscytacje.

Wezwac pogotowie ratunkowe.

Procedura postepowania w przypadku ztamania.

1.

W przypadku ztamania konczyny lub skrecenia przede wszystkim zadbac o to, by uczen
nie ruszal uszkodzong konczyna. Nie jest niezbedne usztywnianie konczyny, wystarczy
stanowczy komunikat, Nie ruszaj". Nie nalezy, jesli nie jest to konieczne, przemieszczaé
ucznia (ztamanie w obregbie konczyn dolnych). Najlepiej utrzymywaé ucznia w pozycji
siedzacej.

Wezwac karetke.

Zawiadomi¢ dyrektora, rodzica/opiekuna prawnego, wychowawce.

W przypadku krwawienia zabezpieczy¢ miejsce krwawienia jatowym opatrunkiem.

Procedura postepowania w przypadku oparzenia.

1.

Na miejsce oparzenia przytozy¢ opatrunek hydrozelowy.
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W przypadku braku takiego opatrunku w szkolnej apteczce, schtadza¢ pod zimng biezaca
woda miejsce oparzenia przez 15-30 min.

Jesli poparzone jest wigcej niz 10% powierzchni ciala wowczas schiadza¢ pod zimna
biezacg woda, a nastepnie przylozy¢ mokrg gaze na 15-30 minut.

Zatozy¢ opatrunek jatowy na miejsce oparzenia.

Zawiadomi¢ dyrektora, rodzica/opiekuna prawnego, wychowawce.

W razie konieczno$ci, badz decyzji rodzica/opiekuna prawnego, wezwac karetke.

Procedura postepowania w przypadku otarcia naskorka, rany

krwotoku.

l.
2.

A O

IV.

Wszystkie czynno$ci przeprowadza¢ w rekawiczkach ochronnych.

W przypadku otarcia naskérka lub rany przemy¢ miejsce otarcia, zranienia preparatem
septycznym.

Ustali¢ przyczyng otarcia.

Przytozy¢ po osuszeniu jatowy opatrunek (gaze) i zabezpieczy¢ bandazem.

Powiadomi¢ wychowawcg, rodzica/opiekuna prawnego.

W przypadku zaistnienia krwotoku zylnego lub tetniczego zastosowac opatrunek uciskowy
w miejscu krwotoku, ztoZzonej gazy docis$nigtej rolka bandazu lub czyms, co moze stuzyé
za ucisk, mocno wszystko zabandazowac. W przypadku przesigkania na wszystko dotozy¢
kolejny ucisk 1 zndw mocno catos¢ zabandazowac.

W razie braku efektu, po dotozeniu drugiego ucisku, zastosowa¢ opaske uciskowa.

W przypadku krwotoku z nosa pochyli¢ gtowe do dotu i uciskaé nasade¢ ptatkow nosowych

na zmiang jedng i druga. Nie odchyla¢ glowy do tytu, nie wktada¢ nic do nosa.

Procedury postepowania w sytuacjach pozostatych

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia fatszerstwa

dokumentow szkolnych.

1.

Przez falszowanie dokumentacji szkolnej rozumie si¢:
a) Podszywanie si¢ przez ucznia pod kontem rodzica i prowadzenie korespondencji z

pracownikami szkoty,
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b) przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

¢) podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich, podktadanie prac innych uczniow
jako wlasnych,

d) inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce itp.),

e) falszowanie legitymacji szkolnej,

2. Swiadek zdarzenia lub osoba, ktora dowiedziata si¢ o fatszerstwie, informuje wychowawce
klasy, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty o zaistnialym zdarzeniu. Sporzadza notatke
stuzbowa, ktora przekazuje dyrektorowi szkoty.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny ustala sprawce falszerstwa.

4. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia i w obecnosci
dyrektora i pedagoga szkolnego powiadamia ich o zaistniatej sytuacji oraz informuje o
prawnych i szkolnych konsekwencjach.

5. Wychowawca klasy wpisuje uczniowi uwage, zgodnie ze szczegdtowymi kryteriami oceny
zachowania zawartymi w Statucie Szkoty.

6. Uczen, ktory dopuscit si¢ falszerstwa dokumentacji szkolnej, moze zosta¢ ukarany rowniez
poprzez udzielenie pisemnego upomnienia dyrektora z wpisem do dokumentacji/
udzielenie nagany pisemnej dyrektora z wpisem do dokumentacji.

7. W sytuacji powtarzania si¢ zdarzen dyrektor szkoly moze zglosi¢ informacj¢ na policje

oraz wystapi¢ do Sadu Rodzinnego z podejrzeniem o demoralizacje.

V. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia atakiem
terrorystycznym.

Informacje ogolne dotyczace terroryzmu

Terroryzm, to szeroki termin oznaczajacy uzycie sity lub przemocy w stosunku do 0so6b lub
wlasnos$ci, w celu: zastraszenia, wymuszenia lub okupu.

Skutki terroryzmu moga obejmowac znaczng liczbe ofiar, uszkodzenia budynkéw, zaktdcenia
w dostepie do podstawowych ustug, takich jak: elektrycznos$¢, dostawy wody, opieka

medyczna, telekomunikacja, komunikacja miejska.
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W strukturach polskiej Policji funkcjonuja pododdziaty antyterrorystyczne 1 komorki minersko-
pirotechniczne, specjalnie przygotowane do tego, aby zapobiegac i stawia¢ czota aktom terroru.
Najgrozniejszym z mozliwych aktéw terrorystycznych jest zamach bombowy.

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze poszkodowanymi moga by¢ wszyscy, ktorzy
znajduja si¢ w polu razenia tadunku wybuchowego.

Ofiarg zamachu moze sta¢ si¢ kazdy, kto bedzie przebywal w poblizu miejsca wybuchu. Nie
maja na to wplywu jego poglady polityczne lub stan majatkowy. Ofiarg moze sta¢ si¢ rownie
dobrze matka z dzieckiem na spacerze, emeryt czy tez biznesmen wychodzacy z banku.

W przypadku ataku terrorystycznego, szczegolnie bombowego w wigkszosci przypadkow
ofiarami sg ludzie, ktorzy nie maja nic wspdlnego z dziataniami politycznymi.

Zdarzaja si¢ przypadki, ze podtozona bomba zostanie ujawniona przed eksplozja. Specjalisci
postuguja si¢ w tym przypadku terminem "incydent bombowy". Wlasciwe zachowanie w
przypadku wystapienia takiej sytuacji jest niezwykle wazne dla przebiegu zdarzenia, jego
skutkow i dzialania specjalistow policyjnych.

Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowa¢ ani lekcewazy¢.
Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o
mozliwo$ci wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne. Dlatego szczegodlnie wazne
w profilaktyce jest zwracanie uwagi na to co dzieje si¢ w najblizszym otoczeniu, np. podczas
zakupow, w podrézy, podczas uczestnictwa w imprezach masowych, uroczystosciach
religijnych i1 innych miejscach publicznych, gdzie przebywa duza liczba ludzi, a zwlaszcza w
szkole.

Zainteresowania 1 uwagi wymagaja:

(-) rzucajace si¢ w oczy nietypowe zachowania 0sob;

(-) pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;

(-) osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;

(-) samochody, a w szczegdlnosci furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach tj. w

poblizu koscioléw lub miejsc organizowania imprez masowych, zgromadzen, szkot.

Dziatania profilaktyczne.

1. Omowienie problematyki terroryzmu na spotkaniu pracownikéw szkoty, przeszkolenie na
wypadek zamachu bombowego lub innego aktu terroryzmu.

2. Zapoznanie uczniow z tematyka terroryzmu, ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na
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postrzeganie zachowan nietypowych lub elementéw nietypowych na terenie szkoty.

Procedura postepowania w czasie zagrozenia terrorystycznego.

1. Nauczyciel, pracownik szkoty lub uczen, ktory zauwazyl podejrzanie zachowujace si¢
osoby lub przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ proba
ataku terrorystycznego, natychmiast informuje dyrektora szkoty lub odpowiednio
nauczyciela.

2. Nauczyciel, ktory uzyskat informacje o mozliwosci ataku terrorystycznego natychmiast
informuje dyrektora szkoty lub wicedyrektora.

3. Dyrektor, ktéry dowiedziat si¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla osob 1 mienia lub otrzymat telefon z informacja o zagrozeniu
terrorystycznym, natychmiast zglasza ten fakt stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo na tym terenie: najblizszej jednostce Policji lub Strazy Miejskiej, wladzom
administracyjnym.

4. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem
odnalezienia przedmiotoéw nieznanego pochodzenia.

5. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrekcje szkoty.

6. Pomieszczenia ogélnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,
strychy) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzajg 1 przeszukujg osoby
wyznaczone.

7. Do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejacych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i
innych osob na niebezpieczenstwo.

8. Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

9. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

10. Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowac¢ spokoj i opanowanie, pozwoli to na
sprawne 1 bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.

11. W czasie ewakuacji nalezy postgpowac zgodnie z instrukcja postepowania w czasie

ewakuacji, chyba, ze prowadzacy akcja zadecydujg inacze;.
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12. Identyfikacjg 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki

organizacyjne Policji.

Zasady postepowania w razie wtargniecia napastnikéw do obiektu
szkolnego.

1. W przypadku wtargni¢cia napastnikow na teren szkoly nalezy:

1) poddac si¢ woli napastnikow 1 wykonywac $cisle ich polecenia;

2) stara¢ si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi. Zwracac si¢
do uczniéw po imieniu, zwickszajac szansg¢ ich przetrwania;

3) pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chce si¢ zwrdci¢ do uczniéw z jakims$ poleceniem;
4) zapamigtac szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazac si¢
cenne dla stuzb ratowniczych;

5) stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanowaé, w miar¢ mozliwosci, nad wlasnymi emocjami;
6) dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

a) nie pozwoli¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi

1 okna,

b) nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze,

7) w chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonywac polecenia grupy
antyterrorystyczne;j.

Wazne: Trzeba by¢ przygotowanym na surowe traktowanie przez Policj¢. Dopoki nauczyciel
nie zostanie zidentyfikowany, jest dla Policji potencjalnym terrorysta.

2. Po zakonczeniu akcji nauczyciel:

1) sprawdza obecno$¢ dzieci, by upewnic sig, czy wszyscy opuscili budynek. O braku
ktéregokolwiek dziecka informuje Policjg;

2) nie pozwala zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu;

3) prowadzi ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

Zasady postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie
szkoty.

1. W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem nalezy:
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1) nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze;

2) starac si¢ uspokoi¢ dzieci;

3) dopilnowac, aby nie odwracaty si¢ tytem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania si¢;

4) jezeli terrorys$ci wydaja polecenia, dopilnowac, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresj¢ napastnikow;

5) o ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerow alarmowych.

Wazne, aby nie rozlgczac si¢ i stara¢ sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.
2. Po opanowaniu sytuacji:

1) upewnic¢ si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdzi¢, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru);

2) zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych;

3) udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym;

4) w przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie, podja¢ odpowiednie do sytuacji
dziatania;

5) zapewni¢ osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

Postepowanie w sytuacji wystapienia zagrozenie bombowego.

1. Symptomy wystgpienia zagrozenia:

1) podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o
mozliwo$ci wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne;

2) zainteresowania i uwagi wymagaja:

a) rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osdb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow, osoby ubrane
nietypowo do wystepujacej pory roku;

b) samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci).

2. Nalezy pamigtac, Ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci 1 wyrdzniaé si¢
z thamu szczegolnym wygladem.

3. O swoich spostrzezeniach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

4. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby: Straz Miejska lub Policje.
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Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego.

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejska, organ prowadzacy
szkofle.

2. Jednoczesnie przeprowadza ewakuacj¢ budynku zgodnie z okreslonymi w szkole
procedurami.

3. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do
ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia, powinna

ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji
szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywac¢ niepowotanym osobom, gdyz jej
niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki, i w konsekwencji

utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0s0b z zagrozonego miejsca.

4. Zawiadamiajac Policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

(-) rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony

podejrzany przedmiot).

Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w
czasie zagrozenia bombowego.

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ stuzby pomocnicze takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotdéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za

bezpieczenstwo w danej instytucji.
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7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote, zabierajac rzeczy osobiste (torebki, siatki,
itp.)

10. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tfadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne Policji.

11. Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen
Policji.

12. Ciekawos$¢ moze by¢ niebezpieczna. Nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwicksze grono
0s0b, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong.

13. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie uda¢ si¢ do wyjscia,

zgodnie ze wskazaniami 0s6b upowaznionych.

Postepowanie w przypadku uzyskania informacji o podtozeniu bomby.

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna, nalezy:

1) slucha¢ uwaznie;

2) stara¢ si¢ zapamigtac jak najwiecej;

3) jezeli istnieje taka mozliwo$¢, nagra¢ rozmowe — jesli nie — sprobowac zapisywac
informacje;

4) zwro¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu 1 nawyki méwigcego oraz wszelkie dzwigki w
tle;

5) nie odktadac¢ jako pierwszy stuchawki,

6) jezeli telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego, zapisa¢ ten numer.

7) jezeli jest to wiadomos¢ pisemna, zabezpieczyc¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykat, zostanie
przekazana Policji.

2. Po zakonczeniu rozmowy nalezy niezwlocznie zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw
alarmowych oraz powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3. Dyrektor powiadamia:
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1) telefonicznie organ prowadzacy i kuratorium o§wiaty;

2) o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniéw, w sposdb nie wywotujacy paniki;

3) zarzadza ewakuacje godnie z obowigzujaca w szkole instrukcja.

Wazne: Ucznidéw trzeba poinstruowac o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow,
reklamowek itp.

4) zabezpiecza wazne dokumenty, pienigdze;

5) wylacza lub poleca pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu.
Wazne: W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie nalezy go dotyka¢ ani
otwiera¢ oraz w miar¢ mozliwos$ci ograniczy¢ dostep do niego osobom postronnym.

6) dokonuje proby ustalenia wtasciciela przedmiotu,

4. Po przybyciu wlasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

Postepowanie w razie wykrycia/ znalezienia bomby (podejrzanego
przedmiotu).

1. W razie wykrycia/ znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu) nalezy wykonac
nastgpujace czynnosci:

1) nie nalezy dotyka¢ podejrzanego przedmiotu;

Wazne: Jesli osoba widzi ,,bombg” to oznacza, ze jest w polu jej razenia.

1) zadzwoni¢ pod jeden z numerow alarmowych;

2) zabezpieczy¢, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gléwnie uczniom, nie narazac siebie 1 innych na niebezpieczenstwo;
3) powiadomi¢ o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob nie wywotujacy paniki;
4) zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca w szkole instrukcja;

5) zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pieniadze;

6) wylacz lub pole¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu;

7) otworzy¢ okna 1 drzwi;

8) usuna¢ z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne;

9) nie uzywac w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonéw komorkowych);

10) po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

2. Po wybuchu bomby nalezy:

1) oceni¢ sytuacje pod katem ilo$ci 0s6b poszkodowanych 1 upewni¢ sie, jakiego rodzaju
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zagrozenia spowodowat wybuch;

2) zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych;

3) udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym;

4) sprawdzi¢ bezpieczenstwo drog i rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzi¢
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg w szkole instrukcja;

5) w przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podja¢ dziatania odpowiednie do
sytuacji.

6) po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.
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