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ZARZADZENIE NR 13/2026
DYREKTORA INTEGRACYJNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 67 W £ODZI

z dnia 30 pazdziernika 2026 r.

w sprawie powolania Zespotu ds. Organizacji Zamoéwien
w ramach i na potrzeby realizacji projektu ,,Kazdy ma swoje miejsce w ISP 67”

Na podstawie kompetencji Dyrektora Integracyjnej Szkoty Podstawowej nr 67 im. Janusza
Korczaka w todzi, w zwigzku z wybraniem projektu pn. ,Kazdy ma swoje miejsce w ISP 67"
(nr projektu FELD.08.10-12.00-0010/26) do dofinansowania ze srodkéw EFS Plus
w ramach programu Fundusze Europejskie dla £odzkiego 2021-2027,

Dziatanie FELD.08.10. Edukacja wiaczajgca
(lista projektow wybranych w naborze nr opublikowana 14.10.2026)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powolanie Zespotu

1. Powotuje Zespdt ds. Organizacji Zaméwien, zwany dalej ,Zespotem”, odpowiedzialny
za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien zwigzanych
z realizacjg projektu ,Kazdy ma swoje miejsce w ISP 67",

2. Zespdt powotuje sie w celu zapewnienia prawidtowego, przejrzystego, efektywnego
i zgodnego z obowigzujgcymi przepisami wydatkowania $rodkéw przeznaczonych
na realizacje projektu.

3. W sktad Zespotu wchodza kazdorazowo trzy osoby wyznaczone przez Dyrektora ISP
67
w todzi sposrod nizej wymienionych oséb petnigeych funkcje zwigzane z realizacjg
projektu:

Matgorzata Nikscin - Wicedyrektor

Anna Tuliriska - Wicedyrektor

Marta Mirowska — Sekretarz szkoty

Emilia Indelak - Samodzielny referent ds. szkolnych
Adam Goérski — Kieronik Gospodarczy

B O Pl

4. Sktad Zespotu dla konkretnego postepowania okresla Dyrektor ISP 67, uwzgledniajgc
przedmiot zamodwienia, wymagane kompetencje oraz konieczno$¢ zapewnienia
bezstronnosci 0séb uczestniczgcych w postepowaniu.

5. Dyrektor moze wyznaczy¢ inne osoby do sktadu Zespotu, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zamoéwienia lub potrzebami prawidtowej realizacji projektu.

§ 2. Zasady prowadzenia postepowan
1. Zespot prowadzi czynno$ci zwigzane z udzielaniem zamoéwien zgodnie z:

1. ustawg z dnia 11 wrzednia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych, w
przypadkach, w ktérych jej przepisy majg zastosowanie;
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2. Regulaminem Integracyjnej Szkoty Podstawowej nr 67 w todzi w sprawie
okreslania zasad udzielania zamoéwienn publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 170 000 zt netto, stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 1/2026 Dyrektora ISP 67 z dnia 7 stycznia 2026 r.,, zmieniajgcego
zarzadzenie
nr 11/2024 z dnia 17 czerwca 2024 r. — z uwzglednieniem ewentualnych
pbzniejszych zmian;

3. aktualnymi Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027, w zakresie wtasciwym dla projektu;

4. umowg o dofinansowanie projektu, zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie oraz innymi dokumentami i wytycznymi okreslajgcymi warunki
realizacji projektu;

5. zasadami gospodarnosci, celowosci, przejrzystosci, uczciwej konkurencji,
réwnego traktowania wykonawcéw i bezstronnosci.

2. Przed rozpoczeciem postepowania Zespdt na podstawie szacunkowej wartosci
zamédwienia, okresla jego przedmiot, zakres, termin realizacji, zrédto finansowania oraz
wtasciwg procedure udzielenia zamdéwienia.

3. W przypadku zaméwien wspoéffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej Zespédt
kazdorazowo weryfikuje obowigzek zastosowania zasady konkurencyjnosci
oraz obowigzek publikacji ogtoszenia i informacji o wyniku postepowania w Bazie
Konkurencyjnosci, zgodnie z aktualnymi wytycznymi i warunkami realizacji projektu.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czeéci lub zanizanie jego warto$ci w
celu unikniecia stosowania wtasciwej procedury.

5. Kazde postepowanie rozpoczyna sie od zlozenia Whniosku do Kierownika
Zamawiajgcego (Dyrektora ISP 67 w todzi), ktdry po przeanalizowaniu tresci wniosku
zatwierdza/nie zatwierdza zamdwienia do realizacji.

§ 3. Zakres obowigzkow Zespotu
Do obowigzkdéw Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1. Przygotowywanie dokumentacji niezbednej do wszczecia postepowania, w tym opisu
przedmiotu zaméwienia, wymagan jako$ciowych i technicznych, warunkéw udziatu
w postepowaniu, kryteribw oceny ofert oraz projektu umowy, jezeli jest wymagana.

2. Weryfikacja zgodnoéci planowanego zaméwienia z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie, budzetem projektu, harmonogramem realizacji zadan oraz
zasadami kwalifikowalnosci wydatkow.

3. Przeprowadzanie szacowania wartosci zamowienia i rozeznania rynku,
w tym sporzadzanie odpowiedniej dokumentag;ji.
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Przygotowywanie i publikowanie zapytan ofertowych oraz innych ogloszen
wymaganych witasciwg procedurg, w szczegdlnosci na stronie internetowej
Zamawiajgcego

oraz w Bazie Konkurencyjnosci, jezeli jest to wymagane.

Zapewnienie wykonawcom rownego dostepu do informacji dotyczgcych postepowania.

Udzielanie  wyjasnien  dotyczacych  treSci  dokumentacji  postepowania
oraz przygotowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcow.

Przyjmowanie i rejestrowanie ofert oraz przeprowadzanie czynnoéci zwigzanych z ich
otwarciem, jezeli przewiduje je wtasciwa procedura.

Weryfikacja ofert pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym oraz
ocena zgodnosci ofert z wymaganiami okreslonymi w dokumentacji postepowania.

Ocena ofert wedtug uprzednio okreslonych kryteriow, dokumentowanie wynikow oceny
oraz sporzgdzanie rankingu ofert, jezeli jest wtasciwy dla danego postepowania.

Przygotowywanie protokotéw postepowan wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy,
odrzucenia oferty lub uniewaznienia postepowania, jezeli dotyczy.

Przedstawianie Dyrektorowi ISP 67 propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienia postepowania.

Przygotowywanie informacji o wyniku postepowania i przekazywanie ich wykonawcom
oraz publikowanie ich w wymaganych miejscach.

Przygotowywanie dokumentacji do zawarcia umowy z wybranym wykonawca,
z zastrzezeniem, ze decyzje o udzieleniu zamoéwienia i zawarciu umowy podejmuje
osoba uprawniona do reprezentowania Zamawiajacego.

Monitorowanie termindw realizacji zamoéwien oraz wspoéipraca z osobami
odpowiedzialnymi za merytoryczny odbidr dostaw, ustug i robdt budowlanych.

Udziat w odbiorach przedmiotu zaméwienia, weryfikacja zgodnosci dostaw, ustug i
rob6t budowlanych z umowa oraz sporzadzanie lub wspétudziat w sporzgdzaniu
protokotéw odbioru.

Przekazywanie dokumentacji dotyczgcej postepowarnn osobom odpowiedzialnym
za rozliczanie projektu i archiwizacje dokumentacji projektowej.

Wykonywanie innych czynnoéci zwigzanych z organizacjg zaméwien, zleconych przez
Dyrektora ISP 67, w zakresie zgodnym z obowigzujgcymi przepisami.

§ 4. Szczegdblne obowiazki przy realizacji projektu

Zespdt uwzglednia w postepowaniach wymogi dotyczace dostepnoéci, réwnego
traktowania i niedyskryminacji, w szczegélnosci w przypadku zakupéw sprzetu,
pomocy dydaktycznych, technologii edukacyjnych oraz ustug przeznaczonych dla
uczniéw i uczennic ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

rzy przygotowywaniu i przeprowadzaniu postepowan Zespot uwzglednia, w zakresie
WM dla danego zaméwienia, rozwigzania sprzyjajace zréwnowazonemu
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rozwojowi, w tym kryteria ekologiczne, energooszczednosé urzadzen oraz klauzule
spoteczne, jezeli sg zasadne i dopuszczalne.

Zespdt zapewnia, aby dokumentacja postepowan umozliwiata wykazanie
prawidtowosci wydatkowania $rodkéw, kwalifikowalno$ci wydatkéw oraz zgodnosci
przeprowadzonych czynnosci z obowigzujgcymi procedurami.

Czlonkowie Zespotu zobowigzani sg do zachowania bezstronno$ci, poufnosci w
zakresie wymaganym przepisami oraz niezwtocznego informowania Dyrektora o
okolicznosciach mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

§ 5. Odpowiedzialnos¢ i nadzoér

. Zespot wykonuje czynnosci przygotowawcze i ocenne w zakresie powierzonym
niniejszym zarzadzeniem, z zachowaniem kompetencji Dyrektora ISP 67 oraz innych
0s6b uprawnionych do podejmowania decyzji w sprawach zamowien.

Dyrektor ISP 67 sprawuje nadzér nad dziatalnoscig Zespotu, zatwierdza czynnosci
wymagajgce jego akceptacji zgodnie z obowigzujacymi regulacjami oraz podejmuje
decyzje dotyczace wyboru wykonawcy, udzielenia zamowienia i zawarcia umowy w
zakresie swoich kompetenciji.

. Zespot odpowiada przed Dyrektorem ISP 67 za prawidtowe i terminowe wykonanie
powierzonych mu czynnosci.

§ 6. Okres obowigzywania

. Zespot zostaje powotany na okres realizacji projektu ,Kazdy ma swoje miejsce w ISP
67", tj. od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia do dnia zakonczenia realizacji
projektu oraz wykonania niezbednych czynnosci zwigzanych z rozliczeniem i
zamknieciem postepowan dotyczgcych zamowien projektowych.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor ISP 67 moze zmieni¢ sktad Zespotu lub
odwotaé jego cztonka, wyznaczajgc inng osobe do wykonywania powierzonych zadan.

§ 7. Postanowienia koricowe

Wykonanie zarzgdzenia powierzam cztonkom Zespotu oraz osobom odpowiedzialnym
za realizacje projektu, w zakresie powierzonych im obowigzkow.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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